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Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Regulamin Rekrutacji i udzialu w stazach i praktykach zawodowych

»Podniesienie jakosci ksztalcenia zawodowego w Powiecie Pulawskim” na dodatkowe
szkolenia dla uczniéw, ktére bedg odbywaly sie w Zespole Ksztalcenia Zawodowego w
Pulawach wspélfinansowanym ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Lubelskiego na lata
2014-2020, O$ priorytetowa 12 Edukacja, kwalifikacje i kompetencje, Dzialanie 12.4
Ksztalcenie zawodowe.

§1
Definicje

1. Projekt — projekt ,,Podniesienie jakosci ksztatcenia zawodowego w Powiecie Putawskim”,
ktéry jest realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 12.4 Ksztatcenie zawodowe od 28.09.2020 r.
do 31.08.2023 r.

2. Beneficjent / Wnioskodawca— Powiat Putawski, Al. Krélewska 19, 24-100 Putawy.
3. Instytucja Zarzadzajaca — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie

4. Beneficjenci Ostateczni — Uczennice i uczniowie Branzowej Szkoty I Stopnia Nr 8
W Zespole Ksztatcenia Zawodowego w Putawach prowadzonym przez Powiat Putawski,
ktérzy spetniaja kryteria okreslone w § 3 niniejszego regulaminu i w wyniku
przeprowadzonej rekrutacji zostali zakwalifikowani do udziatu w projekcie.

5. ZKZ w Pulawach- Zesp6t Ksztalcenia Zawodowego w Putawach.

0. Stazysta/Praktykant — osoba zakwalifikowana do udziaty w stazu/praktyce zawodowej
przez Komisje rekrutacyjng, zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie
udzialu w projekcie, ktéra zadeklarowala udzial w projekcie podpisujac stosowne
(okreslone regulaminem) dokumenty.

7. Komisja Rekrutacyjna - Komisja powolana Zarzadzeniem Dyrektora ZKZ w celu
przeprowadzenia rekrutacji Beneficjentow Ostatecznych. W sktad Komisji wchodza:
Dyrektor ZKZ, Koordynator w ZKZ, Kierownik Projektu.

§2
Postanowienia Og6lne

1. Regulamin okresla warunki rekrutacji i uczestnictwa w stazach/praktykach
organizowanych w ramach projektu ,,Podniesienie jako$ci ksztalcenia zawodowego w
Powicie Putawskim”, realizowanym przez Powiat Pulawski w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, O priorytetowa
12 Edukacja, kwalifikacje i kompetencje, Dziatanie 12.4 Ksztatcenie zawodowe.

2. Okres realizacji projektu: 28.09.2020 r. — 31.08.2023 r.

. Gléwnym celem projektu jest podniesienie Jakosci ksztatcenia zawodowego w 6 szkotach N
dla ktérych Powiat Pulawski jest organem prowadzacym w kontekscie przyszlego
zatrudnienia absolwentéw tych szkét na rynku pracy poprzez realizacje dziatan w ramach
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projektu: zwigkszenie szans na zatrudnienie 242 ucznidw w tym 63 kobiet ksztalcacych sie
na kierunkach wskazanych w projekeie dzigki realizacji m.in. stazy, kursow, szkolen
prowadzacych do nabycia kwalifikacji zgodnych z oczekiwaniami pracodawcdw,
podniesieniu  kompetencji kluczowych, doposazeniu szkél w nowoczesny sprzet,
podniesienie kwalifikacji nauczycieli z kazdej ze szkét do 31.08.2023 r.

4. Koszt uczestnictwa Beneficjentow Ostatecznych w projekcie ponosi Wnioskodawca
projektu ze srodkéw otrzymanych na realizacje projektu oraz ze srodkow wlasnych.

5. W ramach projektu w Zespole Ksztalcenia Zawodowego w Pulawach realizowane bedg
staze/praktyki dla 16 uczniow:

7. W projekcie przewidziano:

pokrycia kosztéw zwigzanych z realizacjg stazy/praktyk w tym:
-wynagrodzenia opiekuna stazy/praktyk,

-stypendium Stazysty/Praktykanta,

-kosztéw odziezy ochronnej,

-kosztéw badan lekarskich.

§3
Zasady realizacji stazy/praktyk

1. Uczestnikami stazu moga byé uczennice i uczniowie klas trzecich Branzowej Szkoty I
Stopnia Nr 8 w Zespole Ksztalcenia Zawodowego w Putawach, ktérzy ztoza w Zespole
Ksztalcenia Zawodowego w Putawach formularz zgloszeniowy stanowiacy zatacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu zawierajacy ankiete dotyczaca wiedzy i motywacji do udziatu w
danych zajeciach wraz z potwierdzenie przez szkole etapu edukacji, zawodu oraz
oswiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych i w
wyniku przeprowadzonej rekrutacji zostang zakwalifikowani do udzialu w projekcie przez
Komisje Rekrutacyjng.

2. 7 chwilg przystapienia do projektu kazdy uczestnik projektu podpisze deklaracje
uczestnictwa w projekcie stanowiacg zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Uczestnicy,
ktorzy zloza w/w deklaracje, stajg si¢ Beneficjentami Ostatecznymi. Warunkiem
kwalifikowania uczestnika projektu jest ponadto wyrazenie przez niego zgody na
przetwarzanie danych osobowych poprzez zlozenie ,Oswiadczenia uczestnika projektu” o
wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych”.  Ztozone przez kandydata
dokumenty nie podlegaja zwrotowi.

3. Staz/praktyka zawodowa odbywac¢ sie ma na podstawie umowy zawartej pomiedzy:
ZKZ — Organem Kierujacym na staz, podmiotem Przyjmujacym ucznia na

staz/praktyke — Pracodawcg oraz umowa ZKZ — Szkolg a uczniem zakwalifikowanym do
udziatu w projekcie — Stazysta
2
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4 . Przedmiotem umow jest odbywanie przez Stazyste/Praktykanta stazu/praktyki

u Przyjmujgcego na staz/praktyke za wynagrodzeniem wyplacanym w formie stypendium
za staz/praktyke platnym przez Organ Kierujacy po wypeieniu wszystkich warunkéw
przewidzianych w niniejszym regulaminie. W ramach stazu/praktyki Stazysta/Praktykant
zobowigzany jest do realizacji zatozen projektowych, tj. wykonania czynnosci i zadan
zgodnie z ustalonym programem stazu/praktyki. W ramach stazu/praktyki zawodowego
Przyjmujacy na staz/praktyke zobligowany jest do umozliwienia Stazy$cie/Praktykanta
zdobycie do$wiadczenia zawodowego.

5.Staz/praktyka zawodowa odbywa si¢. w czasie wakacji = w miesigcu  czerweu/
lipcu/sierpniu. Staz/praktyka zawodowa dla jednego ucznia wynosi 150 godzin i trwa w
Sposob nieprzerwany od momentu rozpoczecia stazu, tj. kazdy tydzien w dni robocze od

poniedziatku do pigtku.

6. Dobowy wymiar czasu pracy stazysty nie moze przekracza¢ 8 godzin na dobe i 40 godzin
tygodniowo.

7. Stazysta/praktykant nie moze odbywaé stazu/praktyki w niedziele i $wieta, w porze nocnej.
8. Harmonogram stazu i praktyki tj. termin jego realizacji w tym czas rozpoczecia

i zakonczenia w danym dniu zostanie ustalony indywidualnie dla kazdego ucznia

W porozumieniu z Przyjmujacym na staz zawodowy, uwzgledniajac przy tym mozliwosci

1 preferencje uczniéw kierowanych na staz/praktyke.

§4
Proces rekrutacji

1. Rekrutacja kandydatéw do projektu odbywaé si¢ bedzie na rownych zasadach zgodnie z
zasadg otwartego dostgpu réwniez dla mniejszosci narodowych lub etnicznych, migrantow,
0s0b obcego pochodzenia, réwnosci szans, w tym réwnosci plci, zapewniony zostanie
rowniez rowny dostep do rekrutacji i oferowanego wsparcia dla wszystkich uczniéw,

w tym 0s6b z niepetnosprawnosciami.

2. Rekrutacja prowadzona bedzie w terminie 20.05.2022 r. — 27.05.2022 t.

3. Informacje o miejscu i czasie rekrutacji oraz wzory formularzy umozliwiajgcych ubieganie
si¢ 0 uczestnictwo w Projekcie dostepne beda w Zespole Ksztalcenia Zawodowego
w Pulawach, na stronie internetowej Zespolu, w biurze projektu oraz na stronie
internetowej Powiatu Putawskiego.

4. Uczennice/uczniowie ubiegajacy sie o uczestnictwo w stazach/praktykach sktadaja do
koordynatora w ZKZ formularze zgloszeniowe, w terminach okreslonych w ust. 2.
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5. Komisja rekrutacyjna podejmie decyzje o zakwalifikowaniu na staz/praktyke
uczennic/uczniéw  spetniajacych wymogi formalne, z uwzglednieniem kryteriéw
przewidzianych w § 3 ust. 2 niezwlocznie po zakoniczeniu terminu rekrutacji. Komisja
sporzadzi protokét, listy przyjetych na staz/praktyke oraz liste rezerwowgq. Nastepnie
koordynator w ZKZ przekaze informacje o zakwalifikowaniu zainteresowanym
uczennicom/uczniom.

§5
Uprawnienia stazysty/praktykanta

1. Warunkiem koniecznym do skorzystania z uprawniefi, o ktérych mowa w niniej szym
paragrafie w ust. 4 jest ukonczenie stazu.

2. Warunki tgczne ukonczenia stazu:

a) efektywne zrealizowanie 100% godzin stazu, okreslonych § 4 ust. 5, tj. 150 godzin;

b) uzyskanie zatwierdzenia dziennika stazu wraz z lista obecnosci na stazu przez opiekuna
stazysty;

¢) otrzymanie zaswiadczenia o odbyciu stazu i opinii wystawionych przez uprawnione
osoby.

3. Dopuszcza sie mozliwosé usprawiedliwionej nieobecnosci stazysty do poziomu
maksymalnie 20% godzin (tj. maksymalnie 30 godzin), z zastrzezeniem koniecznosci
przedlozenia przez stazyste zwolnienia lekarskiego lub potwierdzenia zdarzenia losowego.
Jednoczesnie kazdg godzine nieobecnosé stazysta zobowigzany jest odpracowaé

W godzinach wspélnie ustalonych z Organizatorem stazu i Przyjmujacym na staz.

4. Stypendium stazowe

1) O stypendium moze ubiegaé sie stazysta/praktykant, ktory tacznie spetnia nastepujace
warunki:

-zostat zakwalifikowany do odbycia stazu zgodnie z warunkami niniejszego regulaminu,
-ukonczyt staz, zgodnie z warunkami okreslonymi w § 6 ust. 2 niniejszego regulaminu
-przedtozyt w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia zakoficzenia stazu, wypetniony
Whniosek o przyznanie stypendium stazowego.

2) Wniosek o przyznanie stypendium stazowego wypetnia i podpisuje Stazysta po odbyciu
stazu.

3) Zalacznikami do Wniosku beda dokumenty przedstawione przez Przyjmujacego na staz:
* indywidualny program stazu,

* listy obecnodci za caly okres odbywania stazu,
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* wypelniony i podpisany dziennik stazu,

* ocena lub kserokopia oceny wystawionej przez opiekuna stazu potwierdzong za
zgodnos$¢ z oryginatem,

* kserokopia zaswiadczenia potwierdzajacego odbycie stazu

4) Po ztozeniu wniosku o przyznanie stypendium nastapi weryfikacja wniosku pod katem
spelnienia wymogow formalnych tj. czy Stazysta jest uprawniony do sktadania wniosku
oraz czy dokumentacja z przebiegu stazu, o ktorej mowa w pkt. 3 jest kompletna

1 podpisana przez uprawnione osoby.

5) Uczestnikowi stazu za realizacje stazu (tj. 150 godzin) przystuguje

jednorazowe stypendium stazowe w tacznej wysokosci 2600 z1.

6) Stypendium stazowe okreslone w pkt. 5 jest ostatecznym wynagrodzeniem brutto oraz
nie podlega podwyzszeniu.

7) Wyplata stypendium stazowego nastapi jednorazowo, w terminie do 30 dni od dnia
dostarczenia wszystkich dokumentdw potwierdzajacych odbycie stazu, wymienionych

w pkt. 3, pod warunkiem dostarczenia kompletnej dokumentacji.

8) Stypendium przekazywane bedzie na rachunek bankowy wskazany we Wniosku

0 przyznanie stypendium stazowego.

9) Za dzien zaptaty stypendium stazowego Strony uznajg dzien ztozenia polecenia przelewu
w banku Organizatora stazu.

10) Stypendium stazowe nie przyshiguje Stazyscie w przypadku, jezeli:

- nie ukonczyt odbywania stazu,

- nie wykonat lub nienalezycie wykonal obowiazki wynikajace z Umowy o staz, m.in. nie
realizowat programu stazu, nie podjat stazu w okreslonym terminie; przerwat udziat w
stazu;

11) Stypendium stazowe jest wspéHinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§6

Postanowienia koncowe
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 19.05.2022 r.

2. Zespot Ksztalcenia Zawodowego w Putawach zastrzega sobie prawo do zmian
Regulaminu oraz wylacznej interpretacji jego zapisow.

3. Uczestnik projektu pisemnie potwierdza zapoznanie sie z Regulaminem.




